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Lust bei uns mitzuarbeiten?
Das ist momentan genau der richtige Zeitpunkt..

...denn wir suchen einen neuen ehrenamtlichen Vorstand, 
der unser dreier Team vervollständigt.
Voraussetzung ist der Spaß an der Arbeit mit Menschen, im 
Team und für den Stadtteil, die Bereitschaft sich für die offene 
Kinderkulturarbeit und das Karamba Basta zu engagieren und 
Lust einem so netten kleinen Verein zu unterstützen.
Das lohnt sich immer :)
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Außerdem suchen wir auf 350 € Basis bei einer wöchentlichen 
Arbeitszeit von durchschnittlich 4 Stunden (flexibel verteilbar – 
je nach Arbeitsaufkommen) eine interessierte Finanzkraft für 
folgendes Aufgabenfeld:

• Führen und Überwachen des Girokontos (Zahlungsein – 
und -ausgänge, Überweisungen, 
Rechnungsüberprüfungen, Rechnungsstellungen)

• Gehaltsabrechnungen bzw. deren Vorbereitung für den 
Steuerberater

• Vorbereitung von Betriebsprüfungen (nicht jährlich – z.B. 
Nachweise für die Überprüfung der Gemeinnützigkeit beim
Finanzamt alle drei Jahre erbringen)

• Recherche über aktuelle Tarifabschlüsse und Erarbeiten 
einer Vorlage für den Vorstand

• Buchhaltung 2017 ca. 450-500 Buchungen mit einem 
Buchführungsprogramm

• Aufstellen einer Finanzplanung als Vorlage für die 
Karambasitzungen (zwei bis drei mal im Jahr)

• Finanzamtgerechtes Protokoll der 
Mitgliederversammlungen schreiben

• der Verwendungsnachweis - jährlich -  für das Jugendamt 
- also dem Geldgeber von Karamba - und die jeweiligen 
Anträge (Antrag auf Gewährung eines städtischen 
Zuschuss, Investitionskostenanträge bzw. Abrechnungen 
etc. )

• Mitgliederverwaltung 
• Handkassen der Mitarbeiter prüfen und buchen
• Dokumentationspflicht der eigenen Arbeitszeit
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